
Google Meet
Google 同步視訊會議

圖書資訊館數位資訊組
校內分機：1512、1514與1528

E-mail：box168@mail.cnu.edu.tw
110.08



若有G Suite 相關申請問題，請洽數位資訊組分機1524

嘉南藥理大學 G Suite 教育版服務

• 嘉藥 G Suite 教育服務 (←相關說明連結)

• 教師：

請填寫「Google線上申請表單」，待審核通過後，會寄發通知信至

您的聯絡信箱，再進行G Suite帳號啟用。

• 學生：

不需申請，入學第一學期開學，

經啟用帳號後，即可開始使用G Suite相關服務。
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•使用Google Chrome時，出現「你的連線不是私人連線」時，
請先點擊「進階」，再點擊「繼續前往網站」。

http://192.192.45.175:8080/
https://forms.gle/uYAdxrVr5rAfoMpr7
https://192.192.45.175/admw-gm/


Google Meet 優缺點
優點 缺點

⚫會議上線100人(教育版)。

⚫可錄製會議影像。

⚫可先在行事曆設定排程。

⚫可以控制全體禁麥。

⚫參與者均可分享畫面，所有人均需手

動由【聯絡人】處點選老師的分享，

才能看到老師的畫面；無法強制鎖定

學生觀看教師視訊畫面(可以看著自己喜歡的同學上課?)。

⚫會議連結要記得，如果不小心老師跳

出去才能再回來….

⚫個人帳號無法錄製會議。
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立即開啟會議



步驟1、點選【MEET】

Google Meet 會議發起者
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步驟2、點選【發起即時會議】

Google Meet 發起會議
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步驟3、點選【立即加入】

Google Meet 加入會議
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步驟4、點選【允許】MEET使用攝影機、麥克風

Google Meet 允許設備
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步驟5、複製【會議代碼OR網址】將連結提供給參加會議的使用者(學生)

Google Meet 參加會議
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會議代碼

會議網址

會議詳細資料



非學校帳號：教師需接受才可加入會議

非嘉藥(gm.cnu.edu.tw)的帳戶
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操作說明



MEET介面說明

操作介面
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開/關
麥克風

開/關
視訊鏡頭

舉手/
放下

分享
畫面 更多

選項

A.會議詳細資料

開始錄影
就會出現

退出

B.聯絡人

C.即時
訊息

D.活動
(錄製按鍵)

E.會議
安全

A B C D E



選擇對的麥克風、喇叭、攝影機

設備設定-音訊、視訊
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請先將要分享的項目打開，再選擇分享模式

立即分享螢幕畫面
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2.選擇要分享的視窗

3.按分享

1.選擇分享的模式



參與人按下【舉手】，會顯示有幾個人舉手

舉手

15



放映時全螢幕會遮擋MEET視窗，可將PPT設定成視窗放映模式

【小秘訣】PPT放映-視窗模式
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可自行調整PPT放映視窗大小
(其他人看到的依然是完整的 PPT畫面)

在操作上可避免讓PPT蓋住Meet視窗

A
PPT放映視窗

MEET視窗分享螢幕畫面-單個視窗先在PowerPoint設定



播放MP4影片時，學生聽不到影片聲音，可使用CHROME開啟

【小秘訣】播放影片.mp4
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使用分頁模式播放MP4影片
不修改麥克風設定也能將影
片聲音分享出去

直接將檔案拖拉至Chrome

MEET視窗分享螢幕畫面-分頁Chrome瀏覽器可以直接開啟MP4檔案



公告會議位置



建議公告資訊

公告會議位置於網路大學公告版
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手機APP版



A

老師分享畫面

手機下載GOOGLE MEET，點選網址按下【加入】即可進入。

MEET APP
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A

靜音視訊離開 舉手 選項

1

2

3

4



錄影檔案掛載至
網路大學



選擇【雲端硬碟】→【MEET RECORDINGS】

錄製檔案存放位置
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會議結束後會出現此資料夾

影音檔

字幕檔



將連結權限改為【開啟-知道連結的使用者】

錄製檔案連結設定
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右鍵1

2

3

4

取消勾選，不給予下載權限

5

6
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複製網址→貼至網大課程新節點且勾選【新開視窗】完成存檔

檔案連結至網路大學
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複製網址

1

4

5

3

2

貼上網址、選擇新開網頁



排程會議



步驟1、在MEET選擇【在GOOGLE日曆中安排會議】

Google Meet 會議排程
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步驟2、設定排程上課、會議的日期，填入資訊。

新增資訊
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步驟3、選擇日曆，點選【使用GOOGLE MEET加入會議】

完成課程、會議排程
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THE END


